
 

 

Divinópolis/MG - Rua Prof. Isauro Ferreira 405 - Porto Velho - 35.500-429 -  (37) 3214-7372 
Itaúna/MG - Praça Dr. Augusto Gonçalves, 146 - Sala 1005 - Centro - 35.680-054 -  (37) 3241-2344 

Nova Serrana/MG - Avenida Dom Cabral, 209 - Sala 112 - Centro - 35.119-000 -  (37) 3225-1210 
 

 

O horário para conferência é das 8:00 as 10:30h 
 

O horário para homologação é das 13:00 as 16:30h 
 

Documentos necessários para Homologação 

  Termo de Rescisão de Contrato em 5 vias (última pode ser xerox); 

  Carteira de Trabalho (devidamente atualizada); 

  Livro de Registro de empregados ou fichas; 

  Comprovante do Aviso Prévio ou pedido de demissão; 

  Extrato de FGTS (atualizado constando todo período laboral do funcionário); 

  Guia de recolhimento do FGTS dos últimos 6 meses 

  Requerimento do Seguro Desemprego; 

  Atestado Médico Demissional; 

  Recolhimento da Multa Recisória do FGTS (GRFC); 

  Guia de Contribuição Sindical dos Empregados; 

  O pagamento das verbas deverá ser feito em cheque administrativo, dinheiro ou depósito 

já compensado; 

  Carta de preposto ou procuração quando necessário; 

  Relação de média de horas extras, comissões e adicionais se for o caso 

 

 

 
Trazer com antecedência para ser feita a conferência da documentação 

 

 

 


